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REUNIAO EXTRAORDINARIA DA JUNTA DA UNIAO DAS
FREGUESIAS, DE 31 DE MARCO DE 2022

Aos trinta e um dias do més de Margo de dois mil e vinte e dois, no edificio
sede da Unido de Freguesias, em Mealhada, pelas dezanove horas, reuniu o
executivo da Unido das Freguesias, sob a presidéncia do senhor Abilio Lopes
Semedo, presidente da Unido das Freguesias de Mealhada, Ventosa do Bairro
e Antes.
Estiveram ainda presentes, o senhor secretario Filipe Jorge de Melo Amaral

Castela Simées, a senhora tesoureira Carmina Isabel Noronha Parreira, o| —

senhor vogal Albano Cordeiro Alves Pedro e a senhora vogal Ana Claudia
Paiva Fernandes Alves.
A reunido teve a seguinte ordem de trabathos:
I. PERIODO DA ORDEM DO DIA
01. Aprovacgao da acta da reunido anierior
02. Redefinigao de fungdes — Carreira/Categoria de Assistente TécniCco ======m=muu-u=
03. Informagdes/Comunicag¢oes Diversas
Declarada aberta a reunido pelo senhor presidente da Unido das Freguesias,
deu-se inicio ao PERIODO DA ORDEM DO DIA.
01. APROVAGCAO DA ACTA DA REUNIAO ANTERIOR
A Junta da Unido de Freguesias deliberou, por unanimidade, aprovar a acta da
reunido anterior (acta n.° 16), apds se ter procedido a sua leitura.
02. REDEFINICAO DE FUNGCOES - CARREIRA/CATEGORIA DE
ASSISTENTE TECNICO
O senhor Presidente, Abilio Semedo, informou que o Executivo esteve reunido

com o Dr. Nelson Trindade, da Lusaconta, momentos antes desta reuniao
extraordinaria, onde foram abordadas as competéncias e tarefas dos
Assistentes Técnicos, ao abrigo do Mapa de Pessoal da Unido de Freguesias.
Assim, e apés andlise das Areas Funcionais, Competéncias e Tarefas a
realizar por cada um dos dois Assistentes Técnicos, do Mapa de Pessoal da
Unido das Freguesias da Mealhada, Ventosa do Bairro e Antes, foi
apresentada uma redefinicio da distribuicio de fungbes, para a
Carreira/Categoria de Assistente Técnico:
- Ao Assistente Técnico Tiago Miguel dos Santos Neves da Costa Angelo (com
Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado), foi
atribuida a Area Funcional / Posto de Trabalho “Finangas e Patriménio”, com
as seguintes tarefas Especificas:
---Assegura o atendimento geral a particulares, liquidando impostos, taxas,
licengas e outras receitas;




---Assegura a transmissdo da comunicagdo entre os varios 6rgdos e entre
estes e os particulares, através do registo, redagéo, classificagdo e arquivo de
expediente e outras formas de comunicagéo;
---Executa informagdes na sequéncia de processos a decorrer na sec¢do;-------
---Executa oficios dando cumprimento a despachos superiores;
---Executa contratos, escrituras, certiddes diversas e alvaras diversos;------------
---Trata informagdo, recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos
elementares e elaborando mapas, quadros ou utilizando qualquer outra forma
de transmisséo eficaz dos dados existentes;
---Recolhe, examina e confere elementos constantes dos processos, anotando
faltas ou anomalias e providenciando pela sua corre¢do e andamento, através
de oficios, informagbes ou notas, em conformidade com a legislag&o; -------------
---Assegura o registo de entrada de todo o expediente da autarquia,
salvaguardando o seu correto encaminhamento;
---Registo, langamento e conferéncia das etapas do processo aquisitivo de
bens ou servigos e execugao dos processos de Empreitadas;
---Procede ao registo contabilistico dos diversos tipos de receita e ao
acompanhamento da sua cobranga;
---Procede ao registo contabilistico dos diversos tipos de despesa e ao
acompanhamento do seu pagamento;
---Organiza e mantem atualizado o inventario do patrimonio.
- A Assistente Técnica Maria Isabel Tavares Batista (Contrato de Trabalho em
Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado), foi atribuida a Area Funcional /
Posto de Trabalho “Administrativo”, com as seguintes tarefas Especificas:-------
---Assegura o atendimento geral a particulares, liquidando impostos, taxas,
licengas e outras receitas;
---Organiza e controla processos relativos a concessao de licengas diversas; ---

--Executa o expediente geral referente a concessdo de licengas; ------------------
---Cumpre as disposicdes legais e regulamentares sobre as diversas areas de
intervencao adstritas a sec¢ao;
---Assegura a transmissdo da comunicagdo entre os varios 6rgdos e entre
estes e os particulares, através do registo, redacéo, classificagédo e arquivo de
expediente e outras formas de comunicagéo;
---Assegura trabalhos de dactilografia;
---Recolhe, examina e confere elementos constantes dos processos, anotando
faltas ou anomalias e providenciando pela sua correcido e andamento, através
de oficios, informacdes ou notas, em conformidade com a legislacéo existente.

Assegura o registo de entrada de todo o expediente da seccgéo,
salvaguardando o seu correto encaminhamento.
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O executivo deliberou, por unanimidade, aprovar a redefinicao de fungdes, para
os dois Assistentes Técnicos, ao abrigo das Areas Funcionais / Postos de
Trabalhos, Competéncias e Tarefas do Mapa de Pessoal desta Unido de

Freguesias.
Esta deliberagdo foi aprovada em minuta, para produgdo de efeitos juridicos
imediatos
03. INFORMAGCOES/COMUNICAGOES DIVERSAS
O senhor Presidente, Abilio Semedo, informou o Executivo que ao abrigo da
Campanha IRS 2021 - Atendimento digital assistido, promovido pela Autoridade
Tributaria a nivel nacional, no apoio aos cidadaos para a apresentagao do IRS
relativo a 2021, os dois Assistentes Técnicos da Unido de Freguesias
frequentaram na passada sexta-feira dia 25 uma formacéo online, de modo a
obter informagao adicional para este apoio a populacdo. Referiu também que,
face ao actual momento, este apoio deveria ser concentrado em apenas 2%‘

momentos, segunda-feira e quinta-feira de manh4, a iniciar ja no proximo dia 4|

de abril, e mediante a disponibilidade dos Assistentes Técnicos na sede da
Unido de Freguesias e nos edificios da junta em Ventosa do Bairro e Antes. ----
E, ndo havendo mais assuntos a tratar, foi pelo Senhor Presidente da Unido
das Freguesias declarada como encerrada a reuniao, pelas vinte horas.----------
Para constar se lavrou a presente ata, e eu, Filipe Jorge de Melo Amaral
Castela Simdes, secretario, redigi e subscrevi, e vou assinar junto do Sr.
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